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KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA
Sll\l%A VATﬁiNZ?\j?E%;UEIgLAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1. Ilgili harcama birimince usuliine gore diizenlenmis ve yetkililerin imzasini tasiyan
Odeme Emri Belgesi. Talebin Mali Hizmetler Miidiirliigiine
1 Hak edislerin alacaklisina 6denmesi | 2. Yapilacak demelerin niteligine gdre Mahalli Idareler Harcama Belgeleri resmi olarak ulagsmasindan itibaren 3
Yonetmeligi hiikiimleri geregince 6deme emri ekinde bulunmasi gereken kanitlayict i giini
belgeler.
1. ilgili harcama birimince usuliine gére diizenlenmis ve yetkililerin imzasini tasiyan
Hak edis haricindeki 6demelerin Odeme Emri Belgesi veya Muhasebe Islem Fisi. Talebin Mali Hizmetler Miidiirliigtine
2 alacaklisina 6denmesi 2. Yapilacak 6demelerin niteligine gére Mahalli idareler Harcama Belgeleri resmi olarak ulagmasindan itibaren 3
Yonetmeligi hiikiimleri geregince 6deme emri ekinde bulunmasi gereken kanitlayict is giinii
belgeler.
1.11gili harcama biriminin {ist yazis1 . A
Nakit dig1 teminatlarin teslim 2. Tgminat olarak kabul edilenynakit dis1 degerler. (Teminat Mektubu ve/veya Devlet i¢ T.al?bl.r.]vl.\./la“ H Izmetler
. Miidiirliigiine resmi olarak
3 alinmasi Borglanma senedi) 1 dan itib Lis eiini
3. Teminat mektup olarak verilecek ise ilgili bankadan teyit yazisi. ulagmasindan itibaren 1 15 gunu
1- Ilgi Miidiirliigiin Yazis1
2- Kesin Kabul Tutanagi
Nakit ve nakit dis1 kesin teminatlarin a) Teminatin yarisinin 6denecegi hallerde Gegici Kabul Tutanagi Talebin Mali Hizmetler
4 iade edilmesi b) Teminatin tamaminin 6denecegi hallerde Kesin Kabul Tutanagi Miidiirliigiine resmi olarak

3- SGK Soguk Damgali ilisiksizlik Yazis1
4- Vergi Borcu Yoktur Yazisi
5- Vekaletname-imza Sirkiisii

ulagmasindan itibaren 1 iggiinii




1. Ilgili harcama biriminin iadesine iliskin yazis1 veya iade edilecek teminatin idare

Talebin Mali Hizmetler

5 Nakit gegici teminatin ladesi hesaplarina yatirildigina dair banka dekontunun arkasina iade nedeni ile birlikte o e e )
i ) e . s . . Miidiirligiine resmi olarak
ladesinde Sakinca Yoktur” ibaresinin yazilarak ilgili harcama yetkilisince imzalanmis o L
olmas. ulasmasindan itibaren 1 is giinii
1. Hacizlerde icra dairelerince diizenlenmis ve elden takipli oldugu belirtilmis haciz Talebin Mali Hizmetler
6 Elden takipli haciz bildirgeleri veya | bildirgesi. Miidiirliiziine resmi olarak
temliknamelerin isleme konulmas: | 2. Temliklerde Noterde diizenlenmis olan temlikname ash ile idareden alinan temligin uduriigune res
o s . ulasmasindan itibaren 1 saat
kabul edildigine dair yazi.
Vatandaslara Il Ozel Idaresi ile ilgili o e e B
7 talep edilen istatistiki Bilgiler Vatandaglara Il Ozel Idaresi ile ilgili talep edilen Istatistiki Bilgiler 5 giin
g Personel zin Talebi Izin programindan talep yapilmasi, birim amirinin onayz, 3 giin
Odemelerden lfes1!en vergi Odeme emri belgesi, vergi borcu yazsi, Ilgiliye odel}le _yap_lh.nasmdan itibaren 15
9 borcunun vergi dairesine glin igerisinde
6denmesi
Odemelerden kesilen Sgk. n Ilgiliye 6deme yapilmasindan itibaren 15
10 | Borcunun Sosyal Giivenlik Odeme emri belgesi, Sosyal Giivenlik borcu yazisi, w2
) . giin icerisinde
Kurumuna 6denmesi
3071 sayili Dilekce 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanunu'nda belirtilen sartlar 30 giin
11 Hakkinin Kullanilmasina tagiyan dilekgeleri vermeleri. £
Dair Kanun
S 1-Gergek ve tiizel kisilerin ilgili Kanunda belirtilen bilgileri iceren dilekcelerini Bilgi ve Belge Erisimi 1 5 13 g,i_mﬁ’ baska
4982 sayil Bilgi Edinme vermeleri Kurum ve Kurulusun goriisiiniin alinmasi
12 | Hakki Kanunu ’ gerekiyorsa veya bagvurunun

2- Elektronik ortamda ilgili formu doldurmalari,

icerigi birden fazla Kurum ve Kurulusu
ilgilendiriyorsa 30 is giinii




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
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