MALI HiIZMETLER MUDURLUGU-GELIR BiRiMi

AY SONU BANKA VE MiZAN KONTROLLERI i$ AKIS SEMASI

.
GUNLUK VE2MEYE VE BANKAYA YATAN PARALAR
MUHASEBELESTIRILIR.

A
AY SONUNDA AYLIK MIZAN ALINIR.

h 4

GUNLUK TUTULAN BANKA DEFTERI ILE MIZAN KARSILASTIRILARAK
KONTROL YAPILIR.

- —=rE




MALI HiZMETLER MUDURLUGU-GIDER BiRiMi

BANKA HESAPLARININ KONTROLU i$ AKIS SEMASI

[

102 NOLU HESAP DEFTERININ TAKiBI ]

Y
BORC

Y

YAPILAN TAHSILATLARIN
BANKAYA TESLIM EDILMESI
iCiN TESLIMAT MUZEKKERES]

DUZENLENIR.

Y

GELEN BANKA EKSTRELERINDE
CARI HESABA YATIRILAN
TUTARLAR BORC TARAFINA
KAYIT EDILIR.

Y

ALACAKLILARA BANKA ARACILIGI iLE YAPILAN
ODEMELER BANKADAN GELEN EKSTRELER
KONTROL EDILEREK, BANKA DEFTERININ
ALACAK TARAFINA KAYIT EDILIR.

BANKA DEFTERININ BORG
TARAFINA KAYIT EDILEN
BELGELERIN TUTARLARI ILE DEFTER
KAYITLARI KONTROL EDILIR.

HESAPLARA GIREN VE CIKAN TUTARLAR
> TEYIT EDILIR.

A

Y

ALACAK TOPLAMI VE BORC TOPLAMI ALINARAK
BANKA DEFTERINDEKI BAKIYENIN, BANKADAN GELEN
EKSTREDEKI BAKIYEYLE AYNI QLUP OLMADIGI
KONTROL EDILIR.

h 4

BORG VE ALACAK BAKIYELERI, HESAP EKSTRELERI ’
VE GUNLUK MIZANLA KONTROL EDILIR.




MALI HiZMETLER MUDURLUGU-GIDER BiRiMi

DOGRUDAN TEMIN ODEMELERININ KONTROLU i$ AKIS SEMASI

ONCELIKLE ODEME EMRI BELGESININ HER YIL KAMU IHALE TEBLIGINDE 4734 SAYILI
KANUNUN 22.MD. iGIN BELIRLENEN LIMIT] ASIP ASILMADIGI KONTROL EDILIR.

y

ONAY BELGESININ OLUP OLMADIGINA, IMZALARINA BAKILIR.

Y

ONAY BELGESI UZERINDE ONAY! VERILEN MAL VE HIZMET ALIMLARININ
NITELIK VE NICELIK OLARAK FATURAYLA UYUSUP UYUSMADIGINA BAKILIR.

Y

ONAY BELGESININ UZERINDEKI TARIHIN FATURANIN UZERINDEKI TARIHTEN ONCE
OLMASINA DIKKAT EDILIR.

Y
EN AZ UG TANE PIYASA FIYAT ARASTIRMASININ OLUP OLMADIGINA BAKILIR.

A

TEKLIFLERDE MADDI HATA OLUP OLMADIGINA BAKILIR, AYRICA TEKLIFLERIN
ONAY BELGESINE UYGUN OLUP OLMADIGINA BAKILIR,

v

FATURA KONTROLU YAPILIR.

v

MALZEME ALIMIYSA AMBARDAN KESILMIS TASINIR ISLEM FiSi VE
MUAYENE KABUL KOMISYON TUTANAGINA BAKILIR,

|

| TASINIR ISLEM FISININ FATURAYLA UYUMLU OLMASINA DiKKAT EDILIR. l

y

[ MUDURLUKLERDEN OLUR( TEDIYE) YAZISINA DIKKAT EDILIR. ‘

v

J ODEME EMRI BELGESIYLE ILGILI EKSIKLIKLER KONTROL EDILIR l

'

ODEME EMRI BELGESINDE VE ONAY BELGESINDE BELIRTILEN
BUTCE TERTIBINDE YETERLI ODENEK OLUP OLMADIGINA BAKILIR.

y

YAPILAN KONTROLLER
SONUCU EVRAK EKSIKLIKLERI
TESPIT EDILMISSE,
TAMAMLANMASI ICIN
HARCAMA BIRIMINE IADE
EDILIR. EKSIGI OLMAYAN VE
GIDERILEN ODEME EMRI
BELGESI KAYDEDILIR.

GERGEKLESTIRME GOREVLILERININ VE HARCAMA YETKILISININ iMZASI KONTROL EDILIR.

h 4
ODEME EMRI BELGESININ FATURAYA UYGUN DUZENLENIP
DUZENLENMEDIGINE BAKILIR. KESINTILERI KONTROL EDILIR.




DOGRUDAN TEMIN VE HAK EDIS ODEMELERININ TAKIBI i$ AKIS SEMASI

MALI HiZMETLER MUDURLUGU-GIDER BiRiMI

HARCAMA BIRIMLERINDEN DOGRUDAN TEMIN VE IHALELI iSLERE
{LISKIN GDEME EMRI BELGELERI MUHASEBE BIRIMINE TESLIM EDILIR,

A

MUHASEBE BIRIMINE GELEN ODEME EMRI BELGELERI KONTROL EDILIR.

EVRAKTAKI EKSIKLERIN
GIDERILMESI iCIN EVRAK
iLGILI HARCAMA
BIRIMINE GONDERILIR.

A 4

= He——

5018 SAYILI
KANUNUN
61.MD.GORE

EKSIK VAR MI?

EKSIKLER GIDERILDIKTEN
SONRA EVRAK MUHASEBE
BIRIMINE TESLIM EDILIR,
EVRAK TEKRAR KONTROL
EDILEREK KAYDEDILIR.

E—>

Y

BORG KAPATTIRILIR
VEYA ILGILl KURUMA
ODEME YAPILIR.

EVRAK ODEMEYE HAZIR HALE GETIRILIR.

EVRAKTA EKSIK YOKSA
KAYDEDILIR.

F N

VERGI VE SGK
BORCU VAR MI?

ODENECEK TUTAR ICIN GONDERME EMRi BELGESI VEYA CEK

DUZENLENIR.

“VERGI VE SGK BORCU YOKTUR”
BELGESI ODEME EMRINE
ILISTIRILIR.

r 3

h

ODEME EVRAKI ILE GONDERME EMRI VEYA CEK MUHASEBE
YETKILISi TARAFINDAN ONAYLANIR.

h 4

BANKAYA ODEME TALIMATI GONDERILEREK VEYA ALACAKLININ CEKI
TAHSILI ILE GERGEKLESTIRILIR.

ODEMEDEN SONRA MUHASEBE

KAYDI YAPILIR.




MALi HiZMETLER MUDURLUGU-GIDER BiRiMi

DONEMBASI ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

AGILIS FiSi ILE BILANCODA YER ALAN HESAPLARIN AGILIS
KAYDI YAPILARAK YENI DONEM BASLATILIR,

ONCEKi DONEM OLUMLU /OLUMSUZ FAALIYET
SONUCU, GECMIS YILLAR OLUMLU/OLUMSUZ FAALIYET
SONUCU HESABINA AKTARILIR.

v
YENI DONEM BUTCESI iLE VERILEN ODENEKLER 300
HESABA BORC, 901 HESABA ALACAK KAYDI YAPILARAK
MUHASEBELESTIRILIR.

A4

ONCEKI DONEMDE 162 BUTCE DISI AVANS VE KREDILER
HESABINA ALINAN ARALIK AYI MEMUR MAASLARININ OCAK
AYINA AIT OLAN KISMI 162 HESAP KAPATILARAK 630 HESABA
ALINIR VE BUTCE GIDERI OLARAK BU DONEMDE
MUHASEBELESTIRILIR.




MALI HiZMETLER MUDURLUGU-GIDER BiRiMi

DONEM SONU iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

DONEM ICERISINDE DUZENLENEN ANCAK MUDURLUGUMUZE ULASMAMIS FATURALAR VARSA HARCAMA
BIRIMLERINDEN ISTENIR VE DONEM KAPANMADAN MUHASEBELESTIRILIR.

v

AGIK KALMIS AVANSLAR VARSA MAHSUBUNUN YAPILMASI SAGLANIR.

v

TUPRAS, DEVLET MALZEME OFISI, BASIN [LAN KURUMU GIBI KURULUSLARLA HESAP MUTABAKATI YAPILIR. ]

—

N

v

TASINIRLARIN MUHASEBEDEKI KAYITLARI ILE TASINIR MAL PROGRAMINDAKI KAYITLARI KARSILASTIRILIR,
KURUS FARKLARI VARSA DUZELTME KAYDI YAPILIR. HIBE VE FIRELER VARSA MUHASERELESTIRILIR VE
MUHASEBE ILE TASINIR MAL PROGRAMINDAN ALINAN RAPORLARIN UYGUNLUGU SAGLANIR.

A

GECICI MiZAN CIKARILDIKTAN SONRA DONEM SONU ISLEMLERINE BASLANIR.
KULLANILMAYAN ODENEKLERE AIT IMHA FISI YAPILARAK, 900 GONDERILECEK BUTCE
ODENEKLER| HESABINA ALACAK, 901 BUTCE ODENEKLER] HESABINA BORG KAYDEDILIR.

h 4

BUTGE UYGULAMA SONUGLARI FiSi YAPILARAK 800, BO5, 810,830 VE 835 HESAP
KAPATILIR. 895 BUTCE UYGULAMA SONUCLARI HESABINA KAYIT YAPILIR.

A

BUTGE ODENEKLERI KAPANIS ISLEMI ILE 901 VE 905 GDENEK HESAPLARI KAPATILIR. ]

A 4

GELIRLERDEN ALACAKLAR KAPANIS ISLEMI ILE MALI YILSONUNA KADAR TAHSIL; GEREKENLERDEN TAHSIL
EDILMEYEN TUTARLAR 120 GELIRLERDEN ALACAKLAR HESABI KAPATILARAK 121 GELIRLERDEN TAKIPLI
ALACAKLAR HESABINA ALINIR. AYNI ISLEM 127 DIGER FAALIYET ALACAKLAR| HESABI ICINDE YAPILIR.

h

BUTCE EMANETLERINDE KAYITLI OLAN TUTARLAR ZAMAN ASIM SURESINE GORE YARDIMCI HESAPLARA AKTARILIR,

MADDI VE MADDI OLMAYAN DURAN VARLIKLARDAN AMORTISMANA TABI
TUTULMASI GEREKENLER ICIN AMORTISMAN AYIRMA ISLEMI YAPILIR.

DONEM FAALIYET SONUGLARI KAPANIS ISLEMI ILE 600 VE 630 HESAP KAPATILARAK 690 FAALIYET
SONUCLARI HESABINA ALINIR. 690 HESABIN ALACAK VE BORG BAKIYESI VERMESI DURUMUNA GORE
DONEM OLUMLU/OLUMSUZ FAALIYET SONUCLARI HESABI CALISTIRILIR.

4

GECMIS YILLAR OLUMLU/OLUMSUZ FAALIYET HESAPLARINDA KAYITLI TUTARLAR KENDI HESAPLARININ ILGILI ALT BOLUMUNE AKTARILIR.

) A

DONEM SONU ISLEMLERI BITTIKTEN SONRA YENI FAALIYET DONEMININ AGILIS KAYDINA ESAS OLAN KESIN MIZAN CIKARILIR.

I

KESIN MiZANIN GIKARILMASINDAN SONRA, DONEM SONUNDA SON YEVMIYE ILE BORC VE ALACAK BAKIYESI VEREN HESAPLAR
KAPATILIR VE BOYLECE MUHASEBE DONEMININ KAPATILMASI SAGLANIR




MALI HiZMETLER MUDURLUGU-GIDER BiRiMi

GIDERLERIN MUHASEBELESTIRILMESI i$ AKIS SEMASI

GIDER BUTCES! ILE HERBIR HARCAMA BIiRIMININ FAALIYET ALANLARINA GORE
ODENEK KONUR,

Y

HARCAMA BiRIMLER| ODENEKLERINE GORE IHTIYACLARINA ESAS OLMAK UZERE
HARCAMA YAPARLAR.

Y

HARCAMA YAPILMASI SONUCU MUHASEBE BIRIMINE GELEN GDEME EVRAKLARI
MUHASEBELESTIRILIR,

ODEME YAPILACAK
TARIH GELDI mi?

Y

v

ODEME TARIHI GELMEMIS ODEME TARIHI
OLAN ODEMELER 320 GELMI3 OLAN
NOLU EMANET ODEMELER
HESABINDA TUTULUR. HAZIRLANIR.

ODEME TARIHI GELINCE,
EMANET HESAPTA TUTULAN
GDEMELER 320 NOLU
HESAPTAN CIKARTILARAK
ODEMEYE HAZIRLANIR.

GONDERME EMRI BELGESI VEYA CEK
DUZENLENEREK ILGILISINE ODEME
'L YAPILIR,




MALI HiZMETLER MUDURLUGU-GIDER BiRiMi

HAKEDISLERIN KONTROL IS AKIS SEMASI

iIHALEYE CIKILAN iSLE iLGILi iLK HAKEDIS Mi?

Y

IHALEYE CIKILAN ISLE ILGILI BiR ONCEKI HAKEDISE
GORE TOPLAM i5 MIKTARININ VE TUTARININ
KONTROLU YAPILIR.

Y

TOPLAM YAPILAN IS TUTARININ [HALE BEDELINI ASIP
ASMADIGINA BAKILIR, ASMISSA IS ARTISIYLA ILGILI
ONAY KONTROL EDILIR.

Y

IS ARTISININ OLMASI DURUMUNDA EK TAAHHUT
KARTININ DUZENLENIP DUZENLENMEDIGINE, EK
KESIN TEMINATIN ALINIP ALINMADIGINA, EK
SOZLESME DAMGA VERGISININ VE IHALE KARAR
PULUNUN KESILiP KESILMEDIGINE BAKILIR.

| :

Y

IHALE ONAY BELGESINE BAKILIR; IHALE ICIN KULLANILACAK
BUTGE TERTIBININ DOGRU OLUP OLMADIGI VE ODENEGININ
YETERL| OLUP OLMADIGI KONTROL EDILIR,

Y

IHALEYLE iLGiLI 5 IGIN TAAHHUT KARTININ GONDERILIP,
GONDERILMEDIGINE VE DOGRU OLUP OLMADIGINA,
MUHASEBE KAYDININ YAPILIP YAPILMADIGINA BAKILIR,

Y

SARTNAMELER VE SOZLESME, BiRIM FiYAT TEKLIF CETVELI,
HESAP CETVELI INCELENIR.

Y

SOZLESMEYE GORE ALINMASI GEREKEN %6 ORANINDA KESIN
TEMINATIN, BINDE 9,48 SOZLESME DAMGA VERGISININ, BINDE
5,69 ORANINDA JHALE KARAR PULUNUN ALINIP ALINMADIGI
KONTROL EDILIR, MAKBUZLARINA, BELGELERINE BAKILIR. BU
KESINTILERDEN YAPILMAMIS OLANLARIN HAKEDIS UZERINDEN
KESINTISI YAPILIR.

Y

HAKEDIS RAPORU, METRAJ ICMALLERI, YAPILAN ISLER LISTESI
INCELENIR. BUNLARIN SOZLESMEYE, SARTNAMEYE, HESAP
CETVELINE GORE DOGRU OLUP OLMADIGINA BAKILIR, MADDI
HATA OLUP OLMADIGI INCELENIR.

Y

YAPIM ISIYSE YILLARA YAYGIN iS OLUP OLMADIGINA BAKILIR
VE GELIR VERGISI STOPAJ KESINTISI OLUP OLMADIGI
KONTROLEDILIR.

A

MAL/MALZEME ALIMIILE ILGILIYSE TASINIR iSLEM FiSinNiN
OLUP OLMADIGI KONTROL EDILIR.

h 4

SON OLARAK FATURA VE ODEME EMRI BELGESI KONTROL
EDILIR. HAKEDIS ODEMEYE HAZIR HALE GETIRILIR.

l




MALI HIiZMETLER MUDURLUGU-GIDER BiRiMI

HUZUR HAKLARI IS AKIS SEMASI

MECLISE KATILAN MECLIS

ENCUMENE KATILAN ENCUMEN UYELERI BILGILERININ YAZI ISLERI KOMISYONLARA KATILAN

UYELERI BILGILERININ YAZI ISLERI MUDURLUGU’NDEN MALI MECLIS UYELERI BILGILERININ
MUDURLUGU NDEN MALI HIZMETLER HiZMETLER MUDURLUGU’NE ILGILI MUDURLUKLERDEN

MUDURLUGU'NE GONDERILMES] GONDERILMESI MALI HIZMETLER

MUDURLUGU’ NE GELMESI

A

MUHASEBE BiRIMINDE ENCUMEN UYELER| VE MECLIS
UYELERINE ILISKIN BORDROLAMA ISLEMI YAPILMASI

Y

BORDROLAR TOPLAMI iGiN CEK YAZILARAK, BORDROLARLA
BIRLIKTE MUHASEBE YETKILIS| MUTEMEDINE GONDERILMESI

\ 4
MUHASEBE YETKILIS| MUTEMEDI] TARAFINDAN CEKIN
BANKADAN TAHSIL EDILMES]

r

IMZA KARSILIGI MUHASEBE YETKILISI MUTEMEDINCE
ODEME YAPILIR.




MALI HiZMETLER MUDURLUGU-GIDER BiRiMi

KAMULASTIRMA BEDELLERININ ODENMESI

ODEME EMRI BELGESININ EKINDE KAMULASTIRMA
iLE ILGIiLI ENCUMEN KARARINA BAKILIR.

KIYMET TAKDIR KOMISYON KARARINA BAKILIR.

MALIKLERLE YAPILAN ANLASMAYI GOSTEREN
PAZARLIK ZABTINA BAKILIR.

TAPU SENEDINE VE DEVRIN YAPILIP
YAPILMADIGINA BAKILIR.

MALIKLERIN KiMLIK BELGELERI KONTROL EDILIR.

KiMLIK BILGILERINE GORE GEK KESILIR




MALI HIZMETLER MUDURLUGU-GIDER BiRiMI

KBS VERI GIRISI iS AKIS SEMASI

HER AY SONUNDA AYLIK VE YILLIK MiZAN
KONTROLLERI YAPILIR. AYRICA MUHASEBE
PROGRAMININ “KAYIT KONTROL
ISLEMLERI"BUTONUNDAN DA DIGER GEREKL
KONTROL RAPORLARI ALINIR.

h 4

MIZAN VE KAYIT KONTROLLERI SONUCUNDA
VARSA HATALARIN DUZELTILMESINDEN SONRA
MUHASEBE PROGRAMINDAN “DOSYA OLUSTUR”
BUTONUNDAN "SAY2000 MiZAN" DOSYAS!
OLUSTURULUR.

h

MALIYE BAKANLIGI'NIN KBS INTERNET SITESI
UZERINDEN DOSYA AKTARMA SECENEGIH ILE
“SAY2000" MIZAN DOSYASI GONDERILIR.

h 4
KONTROL BUTONUMA TIKLANARAK VARSA

HATALAR DUZELTILIR VE “MERKEZE GONDER”
BUTONUYLA MiZAN GONDERILIR.

A

BUTGE, ONAYLANDIGI ZAMAN AYNI ISLEM GELIR-
GIDER BUTCESI iCiN DE YAPILIR.




MALI HiZMETLER MUDURLUGU-GIDER BIiRiMi

KESIN HESAP IS AKIS SEMASI

MALI YILIN BITIMINDEN SONRA MALI HiZMETLER
MUDURLUGU TARAFINDAN HAZIRLANIR.

Y
HAZIRLANAN KESIN HESAP, UST YONETICIYE SUNULUR.

Y
UST YONETICI, HAZIRLANAN KESIN HESABI NISAN AY| ICINDE
ENCUMENE SUNAR.

v
ENCUMEN, KESIN HESABI INCELEYEREK GORUSUNU BILDIRIR.

Y
KESIN HESAP, MAYIS AYl MECLIS TOPLANTISINDA GORUSULMEK
UZERE EKLERI ILE BIRLIKTE UST YONETICIYE SUNULUR.

v
BELEDIYE MECLISINDE GORUSULEREK ONAYLANIR; MECLISIN
ONAYINDAN SONRA KESIN HESAP KABUL EDILIR.

Y

BiR NUSHASI SAYISTAYA GONDERILIR.




MALI HiZMETLER MUDURLUGU-GIDER BiRiMi

MALI DURUM VE BEKLENTILER RAPORU

5018 SAYILI KANUNUN 30. MADDESI GEREGINCE MALI HiZMETLER
MUDURLUGU HARCAMA BIRIMLERINE TEMMUZ AYININ BASINDA LK
ALTI AYLIK HARCAMA VE FAALIYETLERI, iKINCI ALTI AYLIK BEKLENTILERI
iLE iLGILi BiLGI GONDERMELERINI iSTER.

MUDURLUKLERDEN GELEN BiLGILER INCELENIR VE KONSOLIDE EDILIR.

Y

KURUMUN TUMUNE AIT iLK ALTI AYLIK BUTCE UYGULAMA SONUGLARI
CETVELLERI GE(;MiS YILLA KIYAS YAPILACAK SEK!LDE DUZENLENEREK
EKLENIR

YAPILAN DEGERLENDIRMELER SONUCU HAZIRLANAN MALI DURUM VE
BEKLENTILER RAPORU TEMMUZ AYININ SONUNA KADAR KAMOYUNA
ELEKTRONIK ORTAMDA SUNULUR VE MALIYE BAKANLIGINA GONDERILIR,




MALI HiZMETLER MUDURLUGU-TAHSILAT VE iCRA SEFLIGI

ODEME EMRIi DUZENLENMESI IS AKIS SEMASI

’~

TAKSIT DONEMINDE VERGILERINI ODEMEYEN
MUKELLEFLERIN TESPIT EDILMESI

Y
TESPIT EDILEN MUKELLEFLERE ODEME EMRI ISLENMESI

Y

ODEME EMRI IHBARNAMESININ MATBU EVRAGA
CEKILMES]

'

ADRES KONTROLLERININ YAPILMASI

Y
GIDEN EVRAK DEFTERINE YAZILARAK KAYIT NUMARASI
VERILMESI

Y
GDEME EMRININ BiRiM MUDURU TARAFINDAN
IMZALANMASI

v
ODEME EMRI TEBLIG ZARFLARININ GEKILEREK HAZIRLANMAS|

Y
ZIMMET DEFTERI VE ODEME EMRI KAYITLARININ YAPILMASI

v
iADELI OLARAK GONDERILMEK UZERE MUTEMETE
GONDERILMESI

Y
MUTEMET TARAFINDAN GONDERIM BILGISININ VE IADE GELEN
ODEME EMIRLERININ ALINMASI

TEBLIG EDILDI
mi?

YENIDEN ADRES
TESPITI YAPILMASI

TESLIM ALAN

MUKELLEF 7

GUN iGiNDE
ODEME

YAPTI MI?

DOSYANIN
ARSIVLENMESI

iCRA TAKIP HACIZ VARAKASI TAPU, TRAFIK,
SERVISINE BILGI GONDERILMESI KALARA BLOKE
VERILMESI ONULMASI

VATANDASA
BILGI
VERILMESI




DOGRUDAN TEMIN VE HAK EDiS ODEMELERININ TAKIBI i$ AKIS SEMASI

MALI HiZMETLER MUDURLUGU-GIDER BIiRIiMI

HARCAMA BIRIMLERINDEN DOGRUDAN TEMIN VE IHALELI ISLERE

iLiSKIN ODEME EMRI BELGELERI MUHASEBE BIiRIMINE TESLIM EDILIR.

h

MUHASEBE BIRIMINE GELEN ODEME EMRI BELGELER|I KONTROL EDILIR.

EVRAKTAKI EKSIKLERIN
GIDERILMESI IGIN EVRAK
ILGILI HARCAMA
BIRIMINE GONDERILIR.

5018 SAYILI
KANUNUN
61.MD.GORE

EKSIK VAR MI?

e

A

EKSIKLER GIDERILDIKTEN
SONRA EVRAK MUHASEBE
BIRIMINE TESLIM EDILIR,
EVRAK TEKRAR KONTROL
EDILEREK KAYDEDILIR.

EVRAK ODEMEYE HAZIR HALE GETIRILIR.

BORC KAPATTIRILIR
VEYA ILGILI KURUMA
ODEME YAPILIR.

Y

E——3]  EVRAKTA EKSIK YOKSA

KAYDEDILIR.

r' s

VERGI VE SGK
BORCU VAR MI?

ODENECEK TUTAR iCIN GONDERME EMRI BELGESI VEYA CEK
DUZENLENIR.

A

VERGI VE SGK BORCU
YOKTUR.

A

ODEME EVRAKI iLE GONDERME EMRI VEYA CEK MUHASEBE
YETKILISI TARAFINDAN ONAYLANIR.

Y

BANKAYA ODEME TALIMATI GONDERILEREK VEYA ALACAKLININ GEKI
TAHSILI ILE GERCEKLESTIRILIR.

h 4

ODEMEDEN SONRA MUHASEBE KAYDI YAPILIR.




MALI HiZMETLER MUDURLUGU-GIDER BIRiMi

ODENEK AKTARMASI IS AKIS SEMASI

HARCAMA BiRIMLERININ ONAYLANAN BUTCELERI MALI YILBASI iTIBARI ILE
YURURURLUGE GIRER.

Y
v BUTGE TERTIBINDE ODENEK A

OLMAYAN VEYA ODENEGI
YETERSIZ OLAN HARCAMA

" A KALEMINE, BIRIMIN TALEBINE SSVEY
GORE HARCAMA BiRIMININ T NABER AT ARMEA OLAN BAGIS VE YARDIMLAR

BUTCESINE EK ODENEK ISLEMLERI YAPILIR. II:GISINE GORE BUT{;E‘ TERTIBIN!E
KONUR. ODENEK KONMASIIGIN GEREKLI
ISLEMLER YAPILIR.

ON GORULMEYEN GELIR
ARTISI DURUMUNDA ILGISINE

KURUMA (KiSi, KURUM VE
KURULUSLARDAN )YAPILACAK

v
iLGILi MUODURLUK, AKTARMANIN NITELIGINE GORE (UST YONETICI,
ENCUMEN VEYA BELEDIYE MECLISI) ONAYINI ALMAK ICiN OLUR YAZISI
YAZAR.

AKTARMA
GERCEKLESMEZ.

AKTARMA
ONAY VERILDI GERGEKLESIR,

Mi?

F Y
T

E——op

MUHASEBE KAYDI YAPILARAK, AKTARMA [SLEMI
MUHASEBELESTIRILIR.

F 3

S




MALI HiZMETLER MUDURLUGU-GIDER BiRiMi

ODENEK KULLANMA iS AKIS SEMASI

HARCAMA BIRIMLERININ ODENEKLERI
BUTCE TERTIPLERINE GORE YIL BUTCESINE
KAYDEDILIR.

BUTGELER, MALI YILIN BASLANGICINDA
YURURLUGE GIRERLER.

v

HARCAMA BIRIMLER| BUTCELERINDEN

PERFORMANS PROGRAMLARINA GORE
HARCAMA YAPARLAR.

HARCAMA
YAPILACAK iSiN
ODENEGI VAR MI?

E

H

| _

ODENEGI OLMAYAN I3 i¢iN HARCAMA YAPILAN iSiN
HARCAMA YAPILMAZ, ODENEGI VAR.
IHALEYE CIKILMAZ.

Y

- 4734 SAYILI KANUNA GORE
4734 SAYILI KANUNA GORE AR DANITEMIN MUY
i iLE ALIM

~
iHALE GERCEKLESTIRILIR VE 4734 $.X.62.MD.(1)
 BUTCE TERT_I_Bi_ ) BENDI KAPSAMINDA
ODENEGINDEN DUSULUR. E BUTCE TOPLAMININ
J

%10 LIMITINI ASIYOR
Mu?

v

ASIYORSA ALIM
GERCEKLESTIRILEMEZ,

)

/ ASMIYORSA ALIM GERCEKLESTIRILIR VE %10
LiMITINDEN DUSURULUR.




MALI HiZMETLER MUDURLUGU-GIDER BiRiMi

TASINIRLARIN MUHASEBELESTIRILMESI

~

DESTEK HIZMETLERI TARAFINDAN TASINIR GIRIS
ISLEMLERI YAPILAN FATURA VE EKi BELGELER
HARCAMA BIRIMLER]I TARAFINDAN DUZENLENEREK,
ODEME EMRI BELGES| OLARAK MUHASEBE BIRIMINE
GONDERILIR,

J

A

ODEME EMRI BELGESI KONTROL EDILDIKTEN SONRA
EKSIK VEYA HATALI OLMASI DURUMUNDA TIF'IN
UZERINDEKI NUMARA ILE OTOMATIK OLARAK
TASINARAK MUHASEBELESTIRILIR.

Y
TASINIR CIKIS ISLEMI ISE AYLIK-UC AYLIK DONEMLER
HALINDE TASINIR MAL PROGRAMINA GIRILEN VERILER
MUHASEBE PROGRAMINA OTOMATIK TASINARAK
MUHASEBELESTIRILIR.

v
TASINIR GIKIS ISLEMI YAPILDIKTAN SONRA MUHASEBE
PROGRAMINDAN TASINIR-MUHASEBE KONTROL
BUTONUNDAN TASINMAYAN GIRIS FISLERI RAPORU
ALINARAK EKSIK ODEME EMIRLERININ GETIRILMES] VE
MUHASEBELESTIRILMESI SAGLANIR,

A 4
YILSONUNDA TASINIR CIKIS KAYDI YAPILDIKTAN SONRA
DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGUNDEN ALINAN
TASINIR KESIN HESAP CETVELI ILE KESIN MizZAN
KARSILASTIRILIR. HATALAR VARSA DUZELTILIR.




MALI HiZMETLER MUDURLUGU-GIDER BIiRiMi

VERGILERIN BEYANI VE ODENMESI

VERGI BEYANININ YAPILACAGI AYA AIT AYLIK VE YILLIK
BIRINCI DUZEY VE DORDUNCU DUZEY MIZANLAR ALINIR VE
KONTROL EDILIR. HESAPLANAN KDV'NiN VE DAMGA
VERGISININ MATRAHLARI HESAPLANIR.

v
AYRICA YARDIMCI DEFTERLERDEN "DIGER EMANETLER

DEFTERI”DE 360 HESAP iCiN ALINIR VE MIZANLA UYUSUP
UYUSMADIGI KONTROL EDILIR.

h 4
O AYA AIT ASGARI GECIM INDIRIMI, TEVKIFATA iLiSKiN
DAMGA VERGISI, CALISAN KiSI SAYISI BILGILER]
MUHTASAR BEYANNAMEDE KULLANILMAK UZERE ALINIR.

h 4

MALIYE BAKANLIG! GELIR iDARE BASKANLIGI’NIN INTERNET
SITES| UZERINDEN ELEKTRONIK BEYANNAME
PROGRAMININ GUNCEL VERSIYONU INDIRILIR.

A 4

MALIYE BAKANLIGI’'NIN BELIRLEDIGI MALI TAKVIME GORE
SURESI ICINDE KDV, DAMGA VERGISI VE MUHTASAR
BEYANNAMELERIN E-BEYANNAME PROGRAMI UZERINDEN
GiRISi YAPILIR, PAKETLENIR, INTERNET ORTAMINDA
ONAYLANIR VE VERGI DAIRESINE ULASTIRILIR.

BEYAN| VERILEN VERGILERIN * OZEL ONAY” SECENEGIYLE
ONAYI YAPILIR VE TAHAKKUK FISLERI DE ALINARAK
MUHASEBE ISLEM Fisi DUZENLENIP GDEMESI YAPILIR.




MALI HiZMETLER MUDURLUGU-GIDER BiRiMi

YAPI DENETIM i$ AKIS SEMASI

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGUNDEN
GELEN MUHASEBE iSLEM Fisi VE
EKINDEKI YAPI DENETIM HAKEDIS

RAPORU KONTROL EDILIR.

Y
IMZALARI VE TUTARLARI KONTROL EDILIR.

v
iLGILi YAPI DENETIM FIRMASININ YAPI SAHIBINE
KESMIS OLDUGU FATURA KONTROL EDILIR,

¥y
YAPI DENETIM HIZMET SOZLESMESINDEN DOGAN
SOZLESME DAMGA VERGISININ YATIRILIP
YATIRILMADIGI KONTROL EDILIR,

Y
iLGILI YAPI SAHIBININ EMANETTE YETERI KADAR PARASI
BULUNUP BULUNMADIGINA BAKILIR. HAKEDIS
KARSILIYACAK TUTARDA PARA VARSA ODEMESI YAPILIR.

Y

ODEME YAPILDIKTAN SONRA BANKA DEKONTUNUN BIR
NUSHASI IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGUNE GONDERILIR.




